
Curriculum Vitae Europass

Informazioni personali

Nome(i) / Cognome(i) Silvia Vertemati

Indirizzo(i)    Via Don Attilio Valentini 18 , 20900 Monza MB 

Telefono(i)     039-2026119   Mobile: 342-8069605

Fax

E-mail silvi.eli_97@live.it

Cittadinanza  Italiana

Data di nascita 23/06/1997     

Luogo di Nascita Monza

Sesso F

Occupazione desiderata/Settore
professionale

 Principalmente ragioniera in uno studio commerciale o segretaria ma disponibile a qualsiasi mansione

Esperienza professionale

2015 Stage di dieci giorni in uno studio commercialista

Lavoro o posizione ricoperti Segretaria

Principali attività e responsabilità  Inserimento  dati in computer per il calcolo dei contributi ( Tasi - IMU) e stampa  del modello F24 ,      
inserimento delle fatture dei clienti nel date base .

Nome e indirizzo del datore di lavoro Studio Commerciale Brambilla Via Nino Bixio 1  20900 Monza

Tipo di attività o settore   Contabile

2016   Lavoro estivo 

Lavoro o posizione ricoperti   Servizio Bar, ristorante , accoglienza e controllo ingressi piscina

Istruzione e formazione

2016 Diplomata in Amministrazione Finanza e Marketing votazione :65

Titolo della qualifica rilasciata Ragioniere Perito commerciale

Principali tematiche/competenze
professionali acquisite

Economia Aziendale – Diritto – Economia Politica

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e formazione

Istituto Tecnico Statale Commerciale e per Geometri “Achille Mapelli” Via Pamenide 18 Monza

2016 Corso  per l'abilitazione ad Amministratore di Condominio  (1°parte febbraio-Aprile) (2° parte 
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settembre dicembre 2016)

Principali tematiche/competenze
professionali acquisite

Come da percorso formativo – con incontri da 3 ore ciascuno 2 volte la settimana

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e formazione

Tenuto da docenti di ANANCI  presso Istituto Tecnico Statale Commerciale e per Geometri “Achille 
Mapelli” Via Pamenide 18 Monza

2014 Corso sulla sicurezza dei lavoratori con prova finale : Superata

Principali tematiche/competenze
professionali acquisite

Come da percorso formativo

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e formazione

Tenuto da docenti  qualificati presso Istituto Tecnico Statale Commerciale e per Geometri “Achille 
Mapelli” Via Pamenide 18 Monza

2011

Titolo della qualifica rilasciata Diploma di licenza media inferiore 

Principali tematiche/competenze
professionali acquisite

Come da programma  ministeriale

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e formazione

 Scuola media Statale  " Teresa Confalonieri" Via Poliziano – 20900 Monza 

Madrelingua(e) Italiano

Altra(e) lingua(e)  Inglese, Spagnolo

Autovalutazione Comprensione Parlato Scritto

Livello europeo (*) Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale

Inglese B2 B1 B2 B1 A2/B1

Spsgonolo B2 B2 B2 B2 B2
(*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue

Capacità e competenze sociali buona capacità di adattarsi alle varie mansioni  e buona capacità di lavorare in gruppo

Capacità e competenze organizzative Buone  competenze con discreta autonomia 

Capacità e competenze tecniche Discrete competenze

Capacità e competenze informatiche Discrete capacità nell'uso dei programmi operativi .

Patente Prossima iscrizione per la licenza alle guida con patente B

Ulteriori informazioni   Hobby  : il canto e la musica in generale , lettura,  nuoto,   
 
Disponibilità immediata al lavoro 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
"Codice in materia di protezione dei dati personali".
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